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Mejoras realizadas a la aplicación a2 Herramienta Administrativa Configurable, versión 4.20:  
(Requisiciones y Solicitudes de Cotización). 
La nueva versión incluye el manejo de 2  transacciones para mejorar el manejo del inventario en las operaciones internas 

y de procura de la compañía. Ambas transacciones tienen como objetivo facilitar el proceso de compra y selección de 

proveedores. 

Requisiciones de Compra: Para uso interno de la compañía, tiene como objetivo automatizar el proceso de requisición 

de materiales por parte de los diferentes departamentos que conforman la organización. 

Solicitudes de Cotización: Tiene como objetivo generar uno(s) documentos dirigido a los proveedores para que preparen 

una cotización de los productos que la compañía solicita. Al mismo tiempo permite automatizar el proceso de elaboración 

de la orden de compra seleccionando los productos por el mejor precio ofertado. 

A través del módulo de títulos y correlativos inicializamos los valores iniciales  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Igualmente los formatos de impresión están disponibles para su configuración. 

Capítulo  

1 
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Solicitudes de Cotización 
Ahora bien, las solicitudes de cotización tienen 2 módulos. El primero en el cual se genera la transacción y es muy similar 

a una operación de cargo y descargo a diferencia del proceso de totalización, en el cual debe indicarse en el sistema 

cuales son los proveedores a los cuales van dirigido la solicitud. 
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Existen 2 maneras de seleccionar los proveedores a los que va dirigida la solicitud. Al presionar el botón de generar, el 

sistema de forma automática incluye los proveedores a los que alguno de los productos le ha sido comprado 

anteriormente. Manualmente, seleccionándolo e incluyéndolo. En la figura 03 podemos visualizar un carácter al lado 

derecho del código del producto que identifica al mismo como incluido manualmente. 
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Una vez que las solicitudes han sido emitidas contamos con un módulo para convertir dichas solicitudes en órdenes de 

compra. Para llegar a generar una orden de compra debemos primero alimentar las solicitudes de cotización con los 

precios que el proveedor nos envío.    
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De igual forma podemos indicar los días de entrega de la mercancía, esto puede servirnos mas adelante para generar la 

orden de compra en base al mejor precio o en base al menor tiempo de entrega. 

Una vez que hemos incluido los precios propuestos por cada uno de los proveedores podemos proceder a generar y 

procesar la orden(es) de compra(s)  respectivas. 
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Requisiciones de Compra 

Esta transacción posee 3 módulos para su procesamiento. El primero muy similar a una operación de cargo o descargo de 

inventario genera la transacción en si. Como mencionamos anteriormente tiene como objetivo la generación interna de un 

documento que permita generar la solicitud de materiales o inventario. 

Una vez que la transacción se encuentra en tránsito podemos proceder de varias maneras para su procesamiento, estos 

son:  

 

1. Generar la orden de compra desde el módulo de “Procesar Requisiciones”. 

2. Despachar la requisición, para los casos en que la mercancía este disponible en los almacenes. 

3. Generar una solicitud de cotización con los productos solicitados en las requisiciones. 

 

Si elegimos la opción No.3, seleccionamos el botón de cargar al momento de hacer la solicitud de cotización e incluimos la 

requisición, el resto del procedimiento es el descrito anteriormente. 

Si  lo hacemos directamente a través del módulo de despachar requisiciones, podemos generar una transferencia o un 

descargo de inventario según sea el caso. Igualmente un despacho puede hacerse de forma completa o parcial, 

dependiendo de la disponibilidad del producto. 
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Finalmente utilizando el módulo de procesar requisiciones lo que hacemos es generar una(s)  orden(es) de compra con la 

misma metodología de las solicitudes de cotización, generando la transacción a través de la inclusión de los costos 

asociados a cada uno de los proveedores involucrados en la transacción. 

 

 

Esperamos que esta versión sea del agrado de todos ustedes, con la misma queremos reiterar el apoyo del equipo de trabajo a2 

hacia toda la cadena de distribuidores aportando con esta nueva versión un grano más de arena de la montaña que todos 

estamos construyendo. 

 

 

a2team siempre trabajando para un futuro y el futuro es hoy. 

Para sus comentarios y dudas: soporte@a2.com.ve 
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